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 به نام خدا

 دانشگاه علوم پزشکی و خدمات بهداشتی، درمانی ایرانآئین نامه انتشارات 

 معاونت تحقیقات و فناوری

 

 

 مقدمه

این آیین نامه، خط مشی کلی در زمینه ارزیابی، چاپ و نشر کتاب، حقوق و شرایط صاحبان اثر، 

 را مشخص می کند. و نظایر آن، توزیع اهدا ،حقوق و شرایط داور، قیمت گذاري، فروش

 

 اهداف 

ماده اول: هدف انتشارات دانشگاه کمک به ارتقاي فعالیت هاي آموزشی، پژوهشی و درمانی 

 دانشگاه با تسهیل فرایندهاي مرتبط با نشر کتب به شرح زیر است:

در حوزه هاي موضوعی پزشکی و الف ( ارائه مشاوره جهت تسهیل تالیف، ترجمه و چاپ کتب 

  بهداشت.سلامت و 

 ب( پذیرش نشر کتب تالیفی و ترجمه درسی و کمک درسی براي رشته هاي مختلف آموزشی

 ج( پذیرش نشر کتب با موضوعات عمومی مرتبط  

مجموعه اصطلاحات  ود( پذیرش نشر کتب تالیفی جدید مرجع بطور اعم و راهنما ها ) لغت نامه ها 

 علمی( 

 در قالب متون زبان فارسی یا سایر زبان ها ه( نشر نتایج تحقیقات جدید و معتبر به

به منظور افزایش کمیت و کیفیت انتشارات دانشگاه از طریق  فعالیتهاي دانشگاهز( سیاستگذاري 

و بر اساس نیاز دانشگاه به اعضاي هیات دار یشنهاد تالیف، تدوین یا ترجمه کتاب هاي اولویت پ

 علمی واجد شرایط

 

 تعاریف

 بعضی از اصطلاحاتی که در این آئین نامه ها آمده به شرح ذیل است:تعریف  –ماده دوم 

الف( اثر: هرگونه تالیف، تصنیف، ترجمه، گردآوري، تصحیح متون و همچنین هرگونه پژوهشی است 

 که از نظر شوراي انتشارات قابل چاپ و نشر باشد.



 
 

2 
 

ره انتشارات دانشگاه ارائه حقوقی است که اثر را به ادا و یا ب( صاحب اثر: شخص یا اشخاص حقیقی

 کند.

 کتابسر شناسه  است که به عنوان مولف، مترجم یا پدیدآورنده اي تبصره : منظور از صاحب اثر،

 براي درخواست فیپا به کتابخانه ملی ارسال می شود.

ج( حق الزحمه صاحب اثر: مبلغی است که در ازاء انجام خدمات موضوع بند )الف( طبق قرارداد از 

 طرف اداره انتشارات دانشگاه به صاحب اثر پرداخت می شود. 

د( انتشارات دانشگاه: انتشارات دانشگاه عبارت از کلیه آثاري است که از طرف اداره انتشارات به 

د آن نشانه دانشگاه علوم پزشکی ایران و شماره ترتیب و عبارت صور مختلف منتشر و روي جل

 چاپ شود. "انتشارات دانشگاه علوم پزشکی ایران"

بی است که طبق سرفصل مصوب معاونت آموزشی اب درسی کتاه( کتب درسی و کمک درسی: کت

ه عنوان وزارت متبوع در رشته هاي مختلف در دانشگاه تدریس می شود و یا توسط وزارت متبوع ب

بی است که اب کمک درسی کتاکت .کتاب مرجع درسی براي رشته هاي مختلف معرفی می شود

 یاري می دهد. براي درک بهتر مطلب استاد یا دانشجو را در رشته هاي مختلف تحصیلی

و( قرارداد : سندي است که براي چاپ اثر بین اداره انتشارات و صاحب اثر تنظیم و مبادله می شود 

 کلی آن به تصویب شوراي انتشارات و توشیح معاونت تحقیقات و فناوري خواهد رسید. و اصول

ز( تالیف : اثري است که در آن مؤلف و یا مؤلفان اثر، یافته ها و یا نظرهاي شخص، یا اشخاص صاحب 

نظر را پردازش و با نظر خود به صورت هماهنگ و مجموعه اي تخصصی و کامل در قالب یک موضوع 

 .باشد می منابع، نتیجه پژوهش ها و کتب ایشان%  1می کنند و حداقل مطرح 

 

 شورای انتشارات 

اداره امور انتشارات دانشگاه از هر حیث به عهده اداره انتشارات دانشگاه و تائید کتاب  –ماده سوم 

 ها براي چاپ با شوراي انتشارات است.

 :شوراي انتشارات از اعضاي ذیل تشکیل می شود  – 1بند

 دو نفر به عنوان نمایندگان ریاست دانشگاه 

 اهمعاون تحقیقات و فناوري دانشگ 

 معاون آموزشی دانشگاه یا نماینده ایشان 

 مدیر اطلاع رسانی پزشکی و منابع علمی 
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در هرجلسه شورا با توجه به تعداد و موضوعات کتب ارسالی چند نفر عضو هیات علمی  -1تبصره 

 به جلسه دعوت می شوند.مرتبط به عنوان عضو مدعو 

شوراي انتشارات همواره می تواند براي احراز ارزش و اعتبار آثاري که براي چاپ به  -2تبصره 

در مؤسسه ارائه می گردد از نظر سایر متخصصان دانشگاهی و غیر دانشگاهی استفاده نماید و 

ما ز می تواند خود مستقیلزوم راسا افراد صاحبنظر را براي بررسی کتاب انتخاب نماید و نیصورت 

 را صادر نماید. مشخصی دستور چاپ کتاب

اعضاي شوراي انتشارات و سایر افرادي که براي بررسی کتابها دعوت می شوند باید واجد  – 2بند 

 شرایط ذیل باشند:

 پایبند بودن به موازین اخلاقی و تعهد به جمهوري اسلامی ایران 

  رشته مورد نظر در مقالات ارزنده چاپ شدهدارا بودن وجهه علمی و تالیفات یا 

  حداقل مرتبه علمی دانشگاهی استادیارداشتن 

عضویت در شورا، در امتیاز خدمت اعضاي هیئت علمی دانشگاه در شورا افتخاري است.  -1تبصره 

 سامانه ارزشیابی فعالیتهاي اعضاي هیات علمی )سعاد( در نظر گرفته می شود.

افرادي که براي بررسی در شورا حضور پیدا می کنند دانشگاه می تواند  در مورد سایر – 2تبصره 

مبلغی به عنوان حق الزحمه اظهار نظر و بررسی بپردازد . این مبلغ از حداکثر حقوق ماهانه دریافتی 

 یک عضو هیات علمی تمام وقت نباید تجاوز کند.

 

و سمت دبیري شورا با مدیر اطلاع بوده ریاست شورا با معاون تحقیقات و فن آوري دانشگاه – 3بند 

 رسانی پزشکی و منابع علمی می باشد.

 

جلسات شورا به صورت ماهانه تشکیل می شود و حضور حداقل نیمی از اعضا براي رسمیت  – 4بند

 جلسه الزامی است.

هر یک از اعضاي شورا که بیش از سه مرتبه متوالی یا پنج مرتبه متناوب بدون ارائه  – 1تبصره 

در جلسات شورا غیبت کنند خود بخود مستعفی  دبیر جلسهکتبی عذر موجه و اعلام و تایید 

دانشگاه اطلاع داده خواهد شد تا معاونت تحقیقات شناخته می شود و مراتب توسط دبیر شورا به 

 تشخیص موجه بودن غیبت با شوراست. جانشین او اقدام نمایند. نسبت به تعیین

 وظایف و اختیارات شوراي انتشارات عبارتست از: -5بند 

  تصویب آیین نامه نشر و تالیفات دانشگاه و سایر مصوبات مورد نیاز در این حوزه 
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 دتصویب کتاب ها و سایر تالیفاتی که توسط انتشارات دانشگاه به چاپ خواهد رسی 

  تدوین سالانه برنامه انتشاراتی دانشگاه 

 یشنهاد تالیف، تدوین یا ترجمه کتاب ها بر اساس نیاز به اعضاي هیات علمی و تسهیل پ

 خدمات چاپ و نشر به پدید آورنده یا پدیدآورندگان از طریق عقد قرارداد. 

 تخصیص مجوز استفاده از آرم دانشگاه )لوگو( در حوزه نشر 

  جهت استفاده براي ارتقاء اعضاي هیات علمی امتیاز کتبارزشیابی و تعیین 

 شرایط کلی داوران -6بند 

 .داوران توسط اعضاي شورا در هر جلسه تعیین می شوند 

 .داوران می توانند از داخل یا خارج از دانشگاه باشند 

  ،داوري مشارکت در اعمال امتیازدهی براي داوران بر اساس آیتم هاي سرعت پاسخگویی

 .است خاص، دقت در داوري و ...هاي 

 ،000/000/5 بین پرداخت حق الزحمه به داوران متناسب با حجم و محتواي کتاب – 

 . براساس تصمیم شورا تعیین می شود ریال 000/000/20

 

           شرایط عمومی پذیرش و نشر

را جهت ارزشیابی و یا  مرتبط اداره انتشارات دانشگاه هر نوع اثر علمی و تحقیقی -ماده چهارم

 می پذیرد.مطابق با آئین نامه انتشارات دانشگاه دانشگاه  لوگوي اخذ مجوز استفاده از

با هزینه  به تعداد محدود توسط اداره انتشارات دانشگاه ) چاپدرخواست هاي واصله در دو گروه 

و  طبقه بنديانشگاه )چاپ و هزینه توسط مولف( د لوگوي( و اعطاي مجوز استفاده از دانشگاه

 .پذیرفته می شوند

 شرایط مولف به شرح ذیل می باشد: -ماده پنجم

 در موارد خاص و با تایید شورا، سایر اعضاي . عضو هیات علمی دانشگاه باشد مولف باید

نشر  دانشگاه و یا اعضاي هیات علمی سایر دانشگاه ها نیز می توانند از امکانات چاپ و

است اعضاي هیات علمی دانشگاه هاي  بدیهی ن این آیین نامه استفاده نمایند.طبق قوانی

با  خود را، لوگوي دانشگاه علوم پزشکی ایران دیگر می توانند علاوه بر لوگوي دانشگاه

 د.استفاده نماینخذ موافقت طرفین ا
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صاحبان آثاري که مایل به چاپ آثار خود توسط انتشارات دانشگاه می باشند باید دو  -ششمماده 

به منظور رسیدگی به شوراي  A4نسخه نهایی و تایپ شده خود را با ذکر منابع و مأخذ در کاغذ 

 انتشارات تحویل دهند.

 باشند:  ي زیرکلیه کتب باید داراي اجزا -تبصره یک

 رجات، مقدمه )شامل هدف از تالیف یا ترجمه و نوع شناسنامه، فهرست کامل مند

 و منابع.  )و نمایه نامه در صورت نیاز( مخاطبین(، واژه نامه

 راي شماره گذاري منظم و در صورت و نمودارها دا، تصاویر همچنین لازم است جداول

 .داراي ماخذ باشنداستفاده از مراجع حتما 

  رعایت گردددر کتب ترجمه شده صحت، دقت و امانت.  

  مطالب و فصول کتاب داراي نظم منطقی باشند، دستور زبان فارسی و آئین نگارش در کتب

 ارائه شده رعایت شود و حتی المقدور از معادل فارسی کلمات استفاده شده باشد.

  صفحه و حداقل  40حداقل صفحات کتاب با قطع وزیري، آموزشی و دانشگاهی براي کتب

 باشد. کلمه زاره  000/80کلمات آن 

 .مؤلف با مؤلفین صرفاً مجاز به استفاده از منابع دست اول هستند 

 .منابع کتاب بروز بوده و به تاریخ انتشار نزدیک باشد 

  یک شیوه نامه استناددهی طبق نظر شوراي انتشارات و استانداردهاي موجود تأیید و اطلاع

ر فرم محتوایی و نگارشی کتب ونکور( که باعث یکدستی دیا  APA ترجیحارسانی شود )

 دانشگاه می شود.

  دستورالعمل براي شکل ظاهري کتاب )از جمله صفحات مقدماتی، فونت متن، عنوان رعایت

 فصلها، جداول، شکلها و ...(.

در صورتیکه مولفین یا مترجمین بیش از یک نفر باشند بایستی ترتیب ذکر اسامی کتباً  -تبصره دو

 ارائه گردد.

در مورد کتب ترجمه شده اصل مجوز و موافقت صاحب امتیاز اثر براي ترجمه کتاب  -تبصره سه

 باید به همراه اثر ارائه گردد. 

مانند الزویر، اشپرینگر، وایلی کتبی از ناشران معتبر کتاب، تنها  ترجمه در خصوص -تبصره چهار

براي  صرفااین کتب درخواست می شود. پذیرفته ، و ... و نیز درسنامه هاي مورد تایید اعضاي شورا



 
 

6 
 

اقدام می  و در صورت صلاحدید اعضا می شود در جلسه شوراي انتشارات مطرح ،دریافت لوگو

 گردد.

 -در خصوص انتشار کتب الکترونیک تمام موارد مانند درخواست کتب چاپی است -پنجتبصره 

 .است دانشگاه اولویتدر کتب الکترونیک انتشار

 

آثاري که براي چاپ و یا تجدید چاپ در انتشارات دانشگاه ارائه می شود ابتدا در  – هفتمماده 

 شوراي انتشارات مطرح و سپس براي بررسی به داوران منتخب شورا ارجاع می گردد.

توسط شوراي ، ارسال می شوندبه اداره انتشارات  چاپدرخواست با آثاري که براي  -تبصره یک

 .دمی گرد دو داور تعیینانتشارات 

توسط شوراي دانشگاه می باشند،  لوگويفقط متقاضی دریافت مجوز  آثاري کهبراي  -تبصره دو

 .دمی گرد یک داور تعیینانتشارات 

دانشگاه، سه نسخه از آن را به  لوگويصاحب اثر موظف است پس از چاپ کتاب با  -تبصره سه

 شوراي انتشارات دانشگاه تحویل دهد.

زمانی اصلاح داوري براي چاپ و لوگو یک ماه است که می تواند بنا بر نیاز بازه  -چهارتبصره 

 ماه بسط پیدا کند. موضوعی و محتوایی تا دو

 

معاون تحقیقات  در مورد هر کتاب قرارداد جداگانه اي بین مولف یا مصحح یا مترجم و – هشتمماده 

 و فن آوري دانشگاه منعقد می شود.

 

انتشارات مجاز است هر نوع اصلاح انشائی عبارت و املائی را که لازم بداند با اطلاع اداره  – نهمماده 

 مولف یا مترجم به عمل آورد.

 

جلد و میزان  ،قطع کتاب ،نوع حروف ،طرز چاپچاپ و عدم چاپ، مورد  حق تصمیم در – دهمماده 

 چاپ با اداره انتشارات می باشد.

 

اداره انتشارات می تواند کتاب هائی را که قبلاً چاپ شده با رعایت مفاد این آئین  –هم یازدماده 

 نامه و قوانین عمومی کشور منتشر نماید.
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اداره انتشارات می تواند از طریق مشارکت با صاحب اثر یا موسسات و ناشران  –هم دوازدماده 

انتشارات خواهد رسید اثري را منتشر داخلی و یا خارجی و بر اساس قراردادي که به تصویب شوراي 

نماید. در هر حال روي کتبی که با همکاري ناشران دیگر منتشر می شود مشخصات انتشارات 

دانشگاه حفظ و در اولین صفحه و در پشت و یا روي جلد عبارت )) با همکاري...(( قید خواهد 

 گردید.

تشارات دانشگاه محسوب می شود که انتشارات اختصاصی دانشکده ها در صورتی جز ان -1تبصره 

 متن آن ها مورد تصویب شوراي انتشارات قرار گیرد و شماره ترتیب دریافت کند.

را که از طریق معاونت  شاخصی طرحهاي پژوهشینتایج اداره انتشارات مجاز است  –2تبصره 

ویب در پژوهشی دانشگاه جهت چاپ به مؤسسه ارجاع می گردد بدون گذراندن مراحل طرح و تص

در سلسله  مشابه چاپ کتاب شوراي انتشارات در صورت تامین اعتبار از طریق معاونت پژوهشی

انتشارات چاپ و منتشر نماید و کلیه حقوق قانونی مربوطه متعلق به دانشگاه می باشد و حق الزحمه 

 جداگانه اي به صاحب اثر پرداخت نخواهد شد.

 

موقوفات یا هدایاي اشخاص با نام انتشارات دانشگاه قابل نشر کتاب هائی از محل  – سیزدهمماده 

 است که متن آن ها به تصویب شوراي انتشارات دانشگاه رسیده باشد.

 

اداره انتشارات می تواند تمام یا قسمتی از نشریات خود را درچاپخانه هاي دانشگاه  – چهاردهمماده 

 به اطلاع شوراي انتشارات برساند.و یا چاپخانه هاي دیگر چاپ کند و گزارش امر را 

 

 

 حقوق دانشگاه و حق الزحمه صاحب اثر 

مدت زمان واگذاري حقوق مادي صاحب اثر به دانشگاه در چاپ اول پنج سال و در  -پانزدهمماده 

 هر تجدید چاپ حداکثر به مدت سه سال می باشد.

 

تصحیح و تحقیق در چهارچوب آئین نامه نحوه پرداخت ، ترجمه، حق الزحمه تالیف – شانزدهمماده 

درصد از قیمت 10فروش کتاب، به ازاي  علوم پزشکی ایرانحق تالیف و ترجمه هیئت امناء دانشگاه 

 درصد خواهد بود. 15، ژتیرا 1000پشت جلد و درصورت فروش بیشتر از 
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دانشگاهی باشند حق  چنانچه صاحبان اثر داراي مدرک دکتري تخصصی بوده و غیر -1تبصره 

 درصد از قیمت پشت جلد خواهد بود. 10همواره معادل الزحمه آنان 

 

نسخه در تجدید چاپ به صاحب  20نسخه در چاپ اول و  30کتاب عنوان از چاپ هر  – هفدهمماده 

 .اثر اهداء می گردد

 

ات رسیدگی یهبه  دانشگاه استفاده غیر مجاز از لوگويجهت  ان متخلفمولفاسامی  -هجدهمماده 

 د شد.نبه تخلفات اداري دانشگاه ارسال خواه

 

 اهداء فروش و مبادله 

 اداره انتشارات می تواند در موارد ذیل انتشارات خود را اهداء نماید: – نوزدهمماده 

 الف ( کتابخانه مقام معظم رهبري یک نسخه

 ب( کتابخانه هاي نهاد ریاست جمهوري و مجلس هر کدام یک نسخه

کتابخانه هاي دانشکده ها و موسسات تابعه دانشگاه از کتابهاي درسی مربوط به رشته هر ج( 

 دانشکده تا پنج نسخه

 د( کتابخانه ملی از هر کتاب سه نسخه

 چاپ یک نسخه هر کتاب چاپ اول سه نسخه و تجدیده( کتابخانه مرکزي از 

 شور یک نسخهز کرج او( دانشگاهها و موسسات فرهنگی خا

 وزارت فرهنگ و ارشاد اسلامی از هرکتاب طبق مقرراتز( 

اداره انتشارات می تواند براي معرفی و تبلیغ انتشارات خود از هر کتاب تا سی نسخه اهداء  -تبصره

 مبادله نماید. در صورت لزومو 

 

اداره انتشارات مجاز است در فروش انتشارات خود تخفیف هائی به شرح زیر در نظر  – بیستمماده 

 بگیرد:

 ،الف( به هریک از اعضاي هیئت علمی شاغل و بازنشسته دانشگاه در هر سال از کتب چاپ شده

 % تخفیف. 30اول همان سال حداکثر از هرعنوان یک نسخه با 

 % تخفیف مطابق ضوابط زیر: 40ب( به دانشجویان دانشگاه در مورد کتب درسی اختصاصی 

 باید مهمور به مهر و امضاي معاونت آموزشی دانشکده باشد دانشجویی لیست. 



 
 

9 
 

  را تحویل اداره انتشارات  دانشجویینماینده دانشکده یا یک نفر از دانشجویان لیست

 دانشگاه دهد.

 به صورت تک نفره مورد قبول نیست معرفی نامه و یا توصیه نامه اساتید. 

  تخفیف می شود و به کتب درسی یا براي هر درس فقط یک عنوان کتاب درسی شامل این

 مرجع تخفیف تعلق نمی گیرد .

 ایران می باشد. علوم پزشکیدانشگاه  سراسري این تخفیف مختص دانشجویان 

ج( براي کتاب فروشان و کتابخانه هاي عمومی و موسسات دولتی و نهادهاي انقلابی نیز نسبت به 

 ی شود:میزان خرید تخفیف هائی به شرح ذیل در نظر گرفته م

 20  10نسخه،  100تا % 

 100  15نسخه،  200تا% 

  20نسخه،  200بالاتر از% 

 هزینه بسته بندي به عهده ناشر و هزینه حمل و نقل بصورت پسکرایه به عهده خریدار می باشد.

 

مدتی از چاپ آن که انتشارات دانشگاه را کتب اداره انتشارات مجاز است  –ویکم  بیستماده 

 ذیل به فروش رساند:گذشته به صورت 

% تخفیف از پشت جلد به  35الف( کتابهائی که بیش از پنج سال از تاریخ چاپ آنها گذشته باشد با 

 نسخه موجود باشد. 10شرط اینکه بیش از 

% تخفیف از قیمت پشت جلد  50ب( کتابهائی که بیش از ده سال از تاریخ چاپ آنها گذشته باشد با 

 نسخه موجود باشد. 10به شرط اینکه بیش از 

 

اداره انتشارت مجاز است انتشارات خود را با انتشارات ناشران داخلی و خارجی  –و دوم بیست ماده 

 مبادله نماید.

 

توسط معاونت  27/09/1402تبصره در تاریخ  20 ماده و 23این آئین نامه در  –و سوم  بیستماده 

دانشگاه رسیده و از  ئیسهرهیئت تحقیقات و فن آوري دانشگاه علوم پزشکی تنظیم و به تصویب 

 تاریخ فوق الذکر قابل اجرا می باشد.

 

 


